
 
Ville de Behren-lès-Forbach 

 
 
 

Associations Sportives 
 
 
 

Dossier de 
demande de subvention 
de fonctionnement 

 
 
 

Vous trouverez dans ce dossier les pièces qui 
constituent votre demande de subvention : 

 
• Des informations pratiques présentant le document 

à remplir et le circuit suivi par votre dossier (page 2) 

 
• Une demande de subvention à compléter (fiches 1 à 4) : 

(cocher ci-dessous la case correspondant à votre cas) 

 
  pour une première demande 

 
  pour le renouvellement d’une demande 

 
• La liste des pièces à joindre au document rempli 
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Informations pratiques 
 

Qu’est-ce que le dossier commun de demande de subvention ? 
Le dossier unique de demande de subvention est un formulaire simplifié destiné à toutes les associations 
qui sollicitent une subvention auprès de la Commune de Behren-lès-Forbach. Il concerne les demandes de 
financement du fonctionnement de l’association ou de financement d’une action spécifique. Il ne concerne 
pas le financement d’un investissement. 

 

Comment se présente le dossier à remplir ? 
Il est composé de 4 fiches : 

 
    trois fiches à remplir dans tous les cas : 

 
- Fiche n° 1 : Présentation de votre association (p. 3, 4, 5 et 6) 

 
Vous présenterez les éléments d’identification de votre association, vos activités habituelles et donnerez des 
renseignements relatifs à vos moyens humains et matériels. 

 
    deux fiches supplémentaires à remplir si votre demande porte sur une action spécifique (autant de 

fiches 3 et 4 que d'actions spécifiques) : 

 
- Fiche n° 2 : Budget prévisionnel et compte rendu financier 

 
Sur cette fiche (p. 6 et 7) figure un budget prévisionnel établi en respectant la nomenclature du plan 
comptable associatif et un état de trésorerie destiné aux associations qui ne disposent pas d'un bilan. 

 
- Fiche n° 3 : Description de l’action 

 
Cette fiche (p. 8 ) est une description de l’action (ou des actions) projetée(s) pour laquelle (ou lesquelles) 
vous  demandez une subvention. Vous ne remplissez cette fiche que si votre demande de financement 
correspond à une (ou des) action(s) spécifique(s) que vous projetez de mettre en place. 
Vous n’avez pas à compléter cette fiche si votre demande concerne le fonctionnement général de 
l’association. 

 
- Fiche n° 4 : Attestation sur l’honneur 

 
Cette fiche (p. 9) permet au représentant légal de l’association, ou à son mandataire, de signer la 
demande de subvention et d’en préciser le montant. 
Votre demande ne pourra être prise en compte que si cette fiche est complétée et signée. La liste des 
pièces à joindre au dossier se trouve page 10. 

 

 
 

Après le dépôt du dossier 
 

 

Pour justifier de l'utilisation des fonds qui vous auront été accordés, vous devrez transmettre au service qui 
vous les a versés un compte-rendu financier si la subvention concerne une action spécifique. 
Et dans tous les cas, vous devrez également transmettre les prochains comptes approuvés de votre 
association ainsi que son rapport d'activités 
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Présentation 

de votre association Fiche 1 
 
 
 

Identification de votre association 
 

 
Nom de votre association : ……………………………………………………………………………………………………………… 
Sigle de votre association : ……………………………………………………………………………………………………………… 
Adresse de son siège social : …………………………………………………………………………………………………………… 
Code postal : ........................... Commune : ……………………………………………..……………………….. 

 
Téléphone : ........................................ Télécopie : ............................................. 

email : ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Numéro SIREN : ou, à défaut de numéro de SIREN, le numéro Préfecture (numéro d'enregistrement de l'Association lors du 
dépôt des statuts en Préfecture) : ..................................................... 

 
Adresse de correspondance, si différente : …………………………………………………………………………………………….. 

Code postal : ................................ Commune : ……………………………………………………………………….. 

 

Identification  du  responsable  de  l’association  et  de  la  personne  chargée  du 
dossier 

 

 
Le représentant légal (le président, ou autre personne désignée par les statuts) 
Nom : ………………………………………………… Prénom : ……………………………….……………………………………... 
Qualité: ………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
email : ……………………………………………………………………………………………………………………………………... 
La personne chargée du dossier au sein de l’association 
Nom : ………………………………………………… Prénom : ……………………………………………………………………… 
email : ……………………………………………………………………………………………………………………………………... 

 

Autres informations relatives à votre association que vous souhaitez indiquer 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Renseignements d'ordre administratif et juridique : 
Objet de votre association : (voir vos statuts) 
………………………………………………………………........................................................……………………………………… 

………………………………………………………………........................................................……………………………………… 

………………………………………………………………........................................................……………………………………… 

………………………………………………………………........................................................……………………………………… 

 

Nombre d'adhérents : ...................... 
 
Votre association dispose-t-elle d’un agrément administratif ? : 

 

□ non 
 
□ oui. Précisez le(s)quel(s) : 

 
Type d'agrément Attribué par : En date du :................................... sous le numéro :....................................... 
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Fiche 1a 
Votre association dispose-t-elle d’un commissaire aux comptes ? : 

 □ oui  □ non 

 

Composition du bureau : 
 

Président : ..………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Secrétaire : ………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Trésorier : ..………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Les membres du bureau perçoivent-ils : 

- des indemnités ? :    □ oui  □ non 

- des remboursements de frais ? :    □ oui  □ non 

 

Moyens humains de l'association 
 

Vous indiquerez le nombre de personnes participant à l'activité de votre association, tant de manière bénévole que rémunérée. 
S'agissant des personnes salariées, vous indiquerez le nombre de CDI, d'une part, et les personnes à temps partiel d'autre 
part. 

 

Bénévoles : ................... 
 

Nombre total de salariés permanents : ............... soit en "équivalent temps complet" : ............. 

Salariés en CDI :........................... dont salariés à temps partiel :.............. 

Nombre d'emplois aidés : ............................. Types de contrat : .............................. 

Moyens matériels de l'association 
 

Equipements informatiques :   □ oui  □ non 

 

Locaux : - mis à disposition par une collectivité  □ oui □ non 

  - mis à disposition par un membre de l'association □ oui □ non 

  - autres : 
 

RENSEIGNEMENTS CONCERNANT LES ASSOCIATIONS SPORTIVES 
 REPARTITION DES ADHERENTS DE L’ASSOCIATION : 

 

 Licenciés 

Licenciés 

habitant 

Behren 

Licenciés de - 

18 ans habitant 

Behren 

Licenciés de 

18 à 26 ans 

habitant 

Behren 

Nb de 

licenciés 

loisirs 

Répartition par tranche d’âge 

00-06 ans 06-10 ans 10-18ans 18-26 ans 26-40 ans 40-60 ans 60 et plus 

Nombre   
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Arbitres ou juges 

Encadrement: nb de 

diplômés 

Cadres administratifs Cadres techniques 

Salariés Bénévoles Indemnisés Bénévoles 

Nombre       



Fiche 1b 
 

COTISATIONS : 
 

Indiquer le montant individuel des différentes cotisations à payer par les adhérents : 

 

CATEGORIES (à préciser en rajoutant les tranches d’âges) Tarifs en Euros 
Tarifs 

Etudiants 
Tarifs 

Chômeurs 

    

    

    

    

    

    

    

    
 
 

Montant des cotisations versées par l'association au comité départemental et/ou régional: ................................... 
 

COUPONS-SPORT : 

Acceptez-vous les coupons-sport ? □ oui  □ non 

 
Si oui, nombre de bénéficiaires pour la saison 2009/2010 ? .................... 

Soit : ............. % des adhérents 

QUESTIONS DIVERSES : 
 

Niveau de compétition le plus élevé: □ Départemental     □ Régional □ National 
 
Formation des cadres ?□ oui  □ non 
 
Précisez les stages de perfectionnement ou d’initiation à l’intention des dirigeants, cadres techniques, athlètes :  
................................................................................................................................................................................ 
 

Existe-t-il une école de sport ? □ oui  □ non 

 

Pratiquez-vous une initiation pour les enfants non licenciés ? □ oui  □ non 

 

Dans votre discipline existe-t-il une section loisirs ? □ oui  □ non 

 

Votre club exerce-t-il une activité sur le plan social ? (Prévention, accueil handicapés…)  □ oui  □ non 

Précisez. ............................................................................................................................................................. 
 

Votre club souhaite-t-il prendre part à Macadam Sport ?: □ oui  □ non 
 
 
Manifestations exceptionnelles prévues pour la saison : □ oui  □ non 
Si oui, précisez le nb et l'intitulé de chaque manifestation 
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Budget 

Prévisionnel Fiche 2 
 

 
CHARGES € PRODUITS € 

ACHATS  CHIFFRE D’AFFAIRES (recettes des 

activités) 
 

Eau, gaz, électricité  TOTAL  
Fournitures d’entretien et petit équipement sportif    
Autres : (médailles, coupes, récompenses)  SUBVENTIONS D’EXPLOITATION  
TOTAL  Ville de Behren-lès-Forbach  
  Subvention Exceptionnelles  
SERVICES EXTERIEURS  Autres collectivités (précisez)  
Engagements/Affiliations/    
Ligues/ Fédération    
Licences/ Comité    
Frais d’Arbitrage    
Frais de stages sportifs    
Déplacements pour compétitions    
Autres :  Etat  
TOTAL    
    
AUTRES SERVICES EXTERIEURS    
Personnel extérieur à l’association  Autres  
Rémunérations d’intermédiaires et honoraires    
Assurances    
Frais postaux et télécommunications    
Services bancaires et assimilés    
Autres    
TOTAL  TOTAL  
    
IMPOTS, TAXES ET VERSEMENTS 

ASSIMILES 
 Mécénat, parrainage (sponsoring)  

TOTAL    
    
CHARGES DE PERSONNEL  TOTAL  
Rémunérations du personnel    
Charges sociales  AUTRES  PRODUITS  DE  GESTION 

COURANTES 
 

TOTAL  Adhésions/Cotisations  
  Produits des services  
AUTRES CHARGES DE GESTION 

COURANTE 
 Autres  

Redevance (droit d’auteur et de reproduction)    
Cotisations liées à la vie statutaire  TOTAL  
Autres    
TOTAL  PRODUITS FINANCIERS  
  TOTAL  
CHARGES   FINANCIERES   (agios,   intérêts 

d’emprunts, …) 
   

TOTAL  AUTRES  
    
AUTRES  TOTAL  
TOTAL    
    
TOTAL DES CHARGES  TOTAL DES PRODUITS  
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Compte rendu Financier 

pour l’année antérieure Fiche 2 a 
 

CHARGES € PRODUITS € 
ACHATS  CHIFFRE D’AFFAIRES (recettes des 

activités) 
 

Eau, gaz, électricité  TOTAL  
Fournitures d’entretien et petit équipement sportif    
Autres : (médailles, coupes, récompenses)  SUBVENTIONS D’EXPLOITATION  
TOTAL  Ville de Behren-lès-Forbach  
  Subvention Exceptionnelles  
SERVICES EXTERIEURS  Autres collectivités (précisez)  
Engagements/Affiliations/    
Ligues/ Fédération    
Licences/ Comité    
Frais d’Arbitrage    
Frais de stages sportifs    
Déplacement pour compétitions    
Autres :  Etat  
TOTAL    
    
AUTRES SERVICES EXTERIEURS    
Personnel extérieur à l’association  Autres  
Rémunérations d’intermédiaires et honoraires    
Assurances    
Frais postaux et télécommunications    
Services bancaires et assimilés    
Autres    
TOTAL  TOTAL  
    
IMPOTS, TAXES ET VERSEMENTS 

ASSIMILES 
 Mécénat, parrainage (sponsoring)  

TOTAL    
    
CHARGES DE PERSONNEL  TOTAL  
Rémunérations du personnel    
Charges sociales  AUTRES  PRODUITS  DE  GESTION 

COURANTES 
 

TOTAL  Adhésions/Cotisations  
  Produits des services  
AUTRES CHARGES DE GESTION 

COURANTE 
 Autres  

Redevance (droit d’auteur et de reproduction)    
Cotisations liées à la vie statutaire  TOTAL  
Autres    
TOTAL  PRODUITS FINANCIERS  
  TOTAL  
CHARGES   FINANCIERES   (agios,   intérêts 

d’emprunts, …) 
   

TOTAL  AUTRES  
    
AUTRES  TOTAL  
TOTAL    
    
TOTAL DES CHARGES  TOTAL DES PRODUITS  
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Description de l’action Fiche 3 
 

Vous ne devez remplir cette fiche que si la demande de subvention correspond à une action spécifique que vous souhaitez 
mettre en place. Si votre demande concerne le fonctionnement général de l’association ou est relative à son objet social, 
vous n’avez pas besoin de remplir cette fiche. 

 

Présentation de l’action 
Contenus et objectifs de l’action : 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……… 

 

Public(s) cible(s) : 
……………………………………………………………………………………………………………………………………..…………..……… 
Nombre approximatif de personnes bénéficiaires, de participants ou de spectateurs : 
Lieu(x) de réalisation : 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………. 

 

Date de mise en œuvre prévue :…………………………………… 

Durée de l’action (précisez le nombre de jours/mois/ ou d’années) : ………………………………………………………………………………… 
 

 

R E C E T T E S 
 

D E P E N S E S 
Compte 70 – vente prod. Finis, 
prestations de services 

 Compte 60 – achats  

Vente de boissons  Matériel sportif  
Autre (à préciser)  Achats de marchandises  

  Autre (à préciser)  
Compte 74 – Subv. Exploitation  Compte 61 – service extérieur  
Ville  Réparations- maintenance  
Département  Assurance  
Autre (à préciser)  Autre (à préciser)  
Compte  75  –  Autres  prod.  De 
gestion courante 

 Compte 62 – autre service ext.  

Sponsors  Transports, déplacements  
Autre (à préciser)  Frais bancaires  

  Autre (à préciser)  
Compte 76 – Produits financiers  Compte 63 – impôts et taxes  
Placements bancaires  Impôts et taxes  

  Compte 64 -  charge du personnel  
  Indemnités vacations  
  Autre (à préciser)  
  Compte  65  –autres  charges  et  gestion 

courante 
 

  Stage  
  Compétitions  
  Comptes 66 – charges financières  
  Charges financières  

T O T A L  T O T A L  
 

Renseignements particuliers 
Action culturelle et sportive: 

 

- fournir la copie de la licence d'entrepreneur de spectacle, 
- fournir une revue de presse sur les précédentes actions et un historique de l'association pour une première demande. 
- préciser : - les éléments mis en œuvre en vue d'assurer la pérennité de l'action, 
- l'impact en termes de notoriété (origine au moins locale des participants et/ou du public attendu), 
- l'impact en termes d'image (plan média dépassant le simple territoire départemental), 
- dans le cadre d'un championnat de France, s'il s'agit d'une finale ou d'une étape, ainsi que les lieux où se sont déroulées les autres 
étapes, 
- Une manifestation donnant lieu à la délivrance d'un titre, (finale Nationale, régional, départemental) par exemple. 
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Attestation 

sur l'honneur Fiche 4 
 
 
 
 

Le renseignement de cette fiche est obligatoire pour toutes les demandes (initiales ou 
renouvellement) et quel que soit le montant de la subvention sollicitée. 

 
 
 
 

Je soussigné (e), ……………………………………………………………………….……………(nom et prénom) 
 

 
 

représentant (e) légal (e) de l'association, 
 

 
 

- Déclare que l'association est en règle au regard de l'ensemble des déclarations sociales et fiscales 
ainsi que des cotisations et paiements y afférant ; 

 

 
 

- Certifie exactes les informations du présent dossier, notamment la mention de l'ensemble des 

demandes de subvention introduites auprès d'autres financeurs publics ; 
 
 
 
 

- Demande une subvention de : € 
 
 
 
 

 

Fait le……………………………………………à……………………………………………………………………… 

Signature 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
Toute fausse déclaration est passible de peines d'emprisonnement et d'amendes prévues par les articles 441-6 et 441-7 du code pénal. 
Le droit d'accès aux informations prévues par la loi n°78-17 du 6 janvier 1978 relative à l'informatique, aux fichiers et aux libertés s'exerce auprès 
du service de la Commune auprès duquel vous avez déposé votre dossier 

 
-------------------------------- 
5 Rayer la mention inutile 
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Pièces à joindre à votre dossier 
 
 
 

Pour une première demande 
 

 

- Vos statuts déposés ou approuvés, en un seul exemplaire, 
 
- Le  compte-rendu de  la  dernière  Assemblée  Générale  de  l'Association  et  les rapports (d'activités,  moral, 

financier) qui y ont été présentés, 
 
- Les derniers comptes de votre association : 

 
- Bilan et compte d'exploitation établis par un cabinet comptable, 

 
- à défaut, compte d'exploitation et état de trésorerie signé par le Président, faisant apparaître le montant des 
valeurs mobilières de placement et des soldes du ou des comptes bancaires et du ou des livrets d'épargne 

 
- RIB ou RIP. 

 

Si locaux mis à disposition par la Ville, fournir 1 attestation d’assurance 
 

Pour un renouvellement, quel que soit le montant demandé 
 

 

- Un exemplaire des statuts déposés ou approuvés de l’association, seulement s’ils ont été modifiés depuis le 
dépôt d’une demande initiale, ainsi que la composition de votre équipe (récépissé du tribunal) 

 
- Le compte-rendu de la dernière Assemblée Générale de l'Association et les rapports (d'activités, moral, 

financier) qui y ont été présentés, 
 
- Les derniers comptes de votre association : 

 
- Bilan et compte d'exploitation établis par un cabinet comptable, 

 
- à défaut, compte d'exploitation et état de trésorerie (selon le modèle ci-joint : fiche 2bis) signé par le Président, 
faisant apparaître le montant des valeurs mobilières de placement et des soldes du ou des comptes bancaires et 
du ou des livrets d'épargne 

 
- RIB ou RIP. 

 
Si locaux mis à disposition par la Ville, fournir 1 attestation d’assurance 

 

Après obtention de la subvention, une convention qui vous sera adressée ultérieurement devra être signée entre 
votre association et  la Ville de Behren-lès-Forbach. 
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